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1. ดับเบิล้คลิก  ICON เพื่อเข้าโปรแกรม Asset Barcode 

2. Login เพื่อเข้าระบบ 

2.1 กรอกรหัสบุคลากร และ  

กดปุ่ม Enter บน Keyboard 

2.2 กรอก Password ของรหัส

บุคลากร 

2.3 กดปุ่ม OK 

ขั้นตอนการใช้โปรแกรม Asset Barcode 
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3. เลอืกเมนูทีต่้องการใช้งาน 

3.1 คลิกเลือกเมนู  

“ค้นหา/พิมพ์ Barcode” 

4. การค้นหาข้อมูล 

4.1 ลบตัวเลข “ปี งปม.” ให้เป็นช่องว่าง  

หรือระบุปี งปม. ที่ต้องการค้นหา 
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4.2 คลิกเลือกหน่วยงานโดยการท า

เครื่องหมาย  

4.3 กดปุ่ม “ค้นหาข้อมูล” เพ่ือ

ดูข้อมูลครุภัณฑ์ 
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4.4 จากข้ันตอนที่ 4.3 จะปรากฏ

ดังรูป 

4.5  กดปุ่ม “Export Data” กรณีต้องการ

รายงานผลการตรวจสอบ 
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4.6 จากการกดปุ่ม  

“Export Data”  

จะปรากฎดังรูป 

4.7 กดปุ่ม “OK” (อาจจะข้ามข้ันตอน

4.8 – 4.9 ก็ได้ แล้วเริ่มท าขั้นตอนที่ 5) 
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4.8 กดปุ่ม “จบการท างาน” 

เพ่ือออกจากโปรแกรม 

4.9 กดปุ่ม “จบการท างาน” เพ่ือ

ออกจากโปรแกรม 
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5. การเปิดข้อมูลเพ่ือใช้งาน 

5.1 ดับเบ้ิลคลิกโปรแกรม 

Microsoft Excel 

5.2 คลิกเลือกเมนู “แฟ้ม” 

5.3 คลิกเลือก “เปิด” 
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5.4 ดับเบิ้ลคลิก ไดร์ฟ  C 

5.5 ดับเบ้ิลคลิก Folder “Temp” 
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5.5 ดับเบ้ิลคลิก Folder “Export” 

5.6 ไม่แสดง “ไฟล์” เอกสารใดๆเลย 

5.7 คลิกปุ่ม “All Excel Files” 
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5.8 คลิกเลือก “All 

Files” 

5.9 คลิกเลือก ไฟล์ 

“AssetData” 

5.10 กดปุ่ม “เปิด” 
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5.11 คลิกเลือก “มีการใช้ตัวคั่น” 

5.12 คลิกเลือก “874:ไทย (Windows” 

5.13 คลิกเลือก “ถัดไป” 

5.14 คลิกเลือก ดังรูป 

5.15 คลิกเลือก “ถัดไป” 
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5.16 คลิกเลือก “เสร็จสิ้น” 

จะปรากฏข้อมูลดังรูป  

(เลือกใช้ข้อมูลตามต้องการ) 
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6. การค้นหาข้อมูล (กรณีมีการ Export Data ซ้้า) 

6.1 ลบตัวเลข “ปี งปม.” 

ให้เป็นช่องว่าง  

6.2 คลิกเลือกหน่วยงานโดยการท า

เครื่องหมาย  
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6.3 กดปุ่ม “ค้นหาข้อมูล” 

6.4 จากข้ันตอนที่ 6.3 จะปรากฏ

ดังรูป 
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6.5  กดปุ่ม “Export Data” 

6.6 กดปุ่ม “Yes” เพ่ือ

ยืนยันการ Export Data ซ้ า 
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6.7  กดปุ่ม “จบการท างาน” 

เพ่ือออกจากโปรแกรม 

6.8 กดปุ่ม “จบการท างาน” เพ่ือ

ออกจากโปรแกรม 

ย้อนกลับไปท้าตามขั้นตอนที่ 5 การเปดิข้อมูลเพื่อใช้งาน 
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7. การพิมพ์ Barcode 

7.1 กรอกรหัสครุภัณฑ์ที่ต้องการ

พิมพ์ Barcode 

7.2 กดปุ่ม “ค้นหาข้อมูล” 



    18 
 

D:คู่มือการใช้โปรแกรม/คูม่ือการใช้โปรแกรม  Assetbarcode:จุรีรตัน์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.3 จากข้ันตอน 7.2 จะปรากฏดังรูป 

7.4 คลิกเลือกรหัสครุภัณฑ์ 

ที่ต้องการพิมพ์ Barcode 
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7.5 กดปุ่มเมนู  

 

7.6 เลือกชื่อของเครื่อง Printer 
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7.7 กดปุ่ม “Print” 


