
คู่มือการแก้ไขข้อมูล
ในระบบHIS



การแก้ไขข้อมูลกรณผู้ีป่วยรับไว้ในโรงพยาบาล 
แบ่งเป็น 2 กรณ ีดงันี้

1. หลงับันทึกข้อมูล ผู้บันทึกสามารถแก้ไขได้เอง ภายใน 
72 ช่ัวโมง

2. หากเกนิ 72 ช่ัวโมง หัวหน้าหอผู้ป่วย ต้องเข้าไป
ขออนุญาตให้ผู้บันทึกแก้ไขข้อมูลได้เอง ผ่านระบบ HIS



1.เข้าโปรแกรมที่ต้องการแก้ไข
2.เลือกเมนูอ่ืนๆ
3.เลือก “ขอเพิม่/แก้ไขข้อมูลย้อนหลงั

ขั้นตอนการขออนุญาตให้ผู้บันทึกข้อมูลแก้ไขข้อมูล



4. ใส่ UserID และ Pin ของหัวหน้าหอผู้ป่วย



5. เลือก “เพิม่”



6. กรอก ข้อมูล วนัที่ที่ต้องการเพิม่หรือแก้ไข รหัสผู้ได้สิทธิ์ (ผู้บันทึกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข
ข้อมูล) โปรแกรมที่ต้องการแก้ไข และเหตุผลที่เพิม่/แก้ไขย้อนหลงั
7. เลือก “บันทึก”

*** เม่ือหัวหน้าหอผู้ป่วยขออนุญาตแล้ว สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลได้ทันที 

โดยอนุญาตให้แก้ไขได้ภายใน 24 ช่ัวโมง หลังจากได้รับสิทธ์ิ ***



การแก้ไขข้อมูลกรณผู้ีป่วยหลงัจ าหน่าย
ไม่เกนิ 24 ช่ัวโมง



1. เลือก “F6 Nurse’s Note”



2. เลือก “F6 แสดงข้อมูลอ่ืนๆ”
3. เลือก “เพิม่ประวตัิการรักษาหลงัส้ินสุดการรักษา”



4. ใส่ HN ที่ต้องการแก้ไข แล้วกด Enter หรือ “F3 ค้นหา”



5. เลือก ช่วงที่ admit (ให้เป็นแถบสีน า้เงนิ)
6. เลือก “F4 เพิม่ใหม่”



7. เลือกโปรแกรมที่ต้องการแก้ไข



****เพิ่มข้อความที่ต้องการแก้ไข*****

8. เพิม่ข้อความที่ต้องการแก้ไขในช่อง “เพิม่/แก้ไข บันทึกการรักษา”
9. กดบันทึก(F5)


