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[ปรบัปรุงขอ้ 3.4 โดยหอ้งคลอด ณ 21 ก.พ. 65 (เก็บไฟลต์น้ฉบบัท่ีงานเวชระเบียน)] 

    

 
เขียนที่โรงพยาบาลสงขลานครินทร์ 
วันที่............. เดือน...................ปี.............. 

ค ำชี้แจง :   เอกสารฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นข้อมูลพ้ืนฐานส าหรับการออกหนังสือรับการเกิดให้แก่ผู้ปกครองเด็กแรกคลอด ไป
แจ้งที่ส านักงานเขต/เทศบาล ซึ่งเป็นขั้นตอนส าคัญของการแสดงความมีตัวตนของคนที่สมบูรณ์ตามกฎหมายที่จะน าไปสู่การ
คุ้มครองสิทธิและสวัสดิการอันควรจะได้รับตามหลักสิทธิมนุษยชน ดังนั้นขอให้ท่านกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน  

ข้าพเจ้า ชื่อ...................................สกุล................................. เกี่ยวข้องเป็น  บิดา   มารดา ของเด็กแรกคลอด   
ขอให้รายละเอียดแก่โรงพยาบาลสงขลานครินทร์ เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการออกหนังสือรับรองการเกิด ดังนี้     

    

1) ชื่อมำรดำของเด็ก (ระบุค าน าหน้าชื่อ)............................................นามสกุลเดิม.......................................................อายุ ........... 

เลขที่บัตรประชาชน ----  สัญชาติ.........................ศาสนา ........................ 

ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้ บ้านเลขท่ี  ...............หมู่ที่  ..............ซอย/ตรอก..............................ถนน ....... ................................
ต าบล/แขวง .....................อ าเภอ/เขต.......................จังหวดั.............. .............. โทรศัพท์ติดต่อได.้....................................................  

2)  ยืนยันไม่ระบุชื่อบิดำของเด็ก 
    ระบชุื่อบิดำของเด็ก (ระบุค าน าหน้าชื่อ)..................................................นามสกุล ............................................อายุ ..........  
เลขที่บัตรประชาชน ----  สัญชาติ.........................ศาสนา ........................ 
โทรศัพท์ติดต่อได.้.............................................................. 
 

3) ข้ำพเจ้ำ มีควำมประสงค์ให้บุตรที่คลอดในครั้งนี้  
3.1 ใช้นามสกุล    มารดา   บิดา (ระบุตัวบรรจง).........................................................................................................  
3.2 ใช้สัญชาติ     ไทย      อ่ืน ๆ ................................................................. ...............................................................   
3.3 ใช้ศาสนา      พุทธ     อิสลาม      คริสต์        อ่ืน ๆ ...................................................................................   

   3.4 โดยบุตรคนนี้เป็น บุตรล าดับที่......................ยังมีชีวิตอยู่...............คน คลอดแล้วตาย..........คน ตายในครรภ์.........คน 

  ทั้งนี้  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่ได้ส าแดงไว้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  โดยหากมีการตรวจสอบ
พบว่าข้อมูลดังกล่าวเป็นเท็จ หรือกรณีข้าพเจ้าต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูลใด ๆ ในหนังสือรับรองการเกิดในภายหลัง ข้าพเจ้า
ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบของโรงพยาบาลสงขลานครินทร์ ทุกประการ  

เพ่ือเป็นหลักฐานจึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน พร้อมยื่นเอกสารที่ทางราชการออกให้ คือ บัตร
ประจ าตัวประชาชน(ฉบับจริง) ของมารดาและบิดาของเด็กแรกคลอด (กรณีชาวต่างชาติยื่น Pass port) 

 

     ลงชื่อ ................................................................ ผู้ให้รายละเอียด  
            (...............................................................) 
    

     ลงชื่อ ................................................................ พยานคนที่ 1 
            (...............................................................) 
    

     ลงชื่อ.................................................................  พยานคนที่ 2  
            (...............................................................) 
        

     ลงชื่อ................................................................. พยาบาลผู้ทบทวนและสอบสวน     

หนังสือแจ้งรำยละเอียดเกี่ยวกับเด็กแรกคลอด โรงพยำบำลสงขลำนครินทร ์(13779) 
 

ติดสติกเกอร์ HN เด็ก 

ติดสติกเกอร์ HN มารดา 

ติดสติกเกอร์ HN เด็กล าดับถัดไป 

(กรณีครรภ์แฝด) 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่เวชระเบียน 

วันท่ีรับหนังสือ……………………….….. เลขท่ีหนังสือ.......................... 



โรงพยาบาลสงขลานครินทร ์

คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

 

ข้อปฏิบัตใินการรับสูตบิัตร 

1. ติดต่อห้องเวชระเบียนช่องหมายเลข 3 พร้อมเอกสารดังนี้ 

1.1 ใบรับสตูิบัตร (ญาติไดร้ับเอกสารจากหอผู้ปว่ย)  

1.2 หนังสือแจง้รายละเอียดเกี่ยวกับเด็กแรกคลอด (ญาติได้รับเอกสารจากหอผู้ปว่ย)  

1.3 บัตรประชาชนมารดาและบิดาพร้อมส าเนา (กรณีชาวตา่งชาติ แสดง Pass port /เอกสารที่

ทางราชการออกให้)  

1.4 กรณดี าเนนิการแทนมารดา/บิดาของเด็กเกดิ ต้องมีหนงัสือมอบอ านาจพร้อมบัตร

ประชาชนผู้รับมอบอ านาจและส าเนา 

2. ติดต่อขอรับสตูิบัตรที่เทศบาลนครหาดใหญ่ พร้อมเอกสารดังนี ้

2.1 ใบรับสตูิบัตร (ญาติไดร้ับเอกสารจากหอผู้ปว่ย)  

2.2 หนังสือรับรองการเกดิจากโรงพยาบาล(ท.ร.1/1) (ญาติได้รับเอกสารจากเวชระเบียน) 

2.3 บัตรประชาชนมารดาและบิดา (กรณีชาวต่างชาติ แสดง Pass port /เอกสารที่ทางราชการ

ออกให้)  

2.4 กรณดี าเนนิการแทนมารดา/บิดาของเด็กเกดิ ต้องมีหนงัสือมอบอ านาจพร้อมบัตร

ประชาชนผู้รับมอบอ านาจและส าเนา 

2.5 กรณทีะเบียนบ้านที่อยูใ่นเขตเทศบาลนครหาดใหญ่ ให้น าส าเนาทะเบียนบ้านที่เด็กจะย้าย

เขา้ 

3. การแจง้ช่ือเดก็ ใหบ้ิดา/มารดา/ผู้รับมอบอ านาจแจ้งช่ือพร้อมกับการแจง้เกดิ 

ใบรบัสูติบตัร 

 

ช่ือมารดา............................... นามสกุล.......................................... 

คลอดวันที่..................เดือน...................................พ.ศ................... 

 

ผู้รับสูตบิัตรต้องเปน็บิดาหรือมารดาเท่านั้น 

ระวังอย่าท าสูญหาย 



สลิตตา อินทร์แก้ว
หอผู้ป่วยคลอด 

แนวปฏิบัติการออก
หนังสือรับรองการเกิด



วัตถุประสงค์

 ลดอุบัติการณ์การเกิด Identification 
error

 ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน

 ลดการใช้กระดาษ

 สามารถจัดเก็บข้อมูลได้ยาวนาน



แนวทางการปฏิบัติ

มารดา admit 
ในหอผู้ป่วย

หอผู้ป่วยที่เกี่ยวข้อง 
และห้องฉุกเฉิน

หอผู้ป่วยให้บิดา/มารดาเขียน
รายละเอียดเกี่ยวกับเดก็แรกคลอด

หอผู้ป่วยที่เกี่ยวข้อง 
และห้องฉุกเฉิน 

ส่งเอกสารรายละเอยีดเกี่ยวกับ
เด็กแรกคลอดมาใหห้้องคลอด

(กรณีคลอดที่ห้องคลอดหรอื C/S)

แนวปฏิบัติการแจ้งเกิดทารก/หนังสือแจ้งรายละเอียดเด็กแรกคลอด.pdf


แนวทางการปฏิบัติ

เมื่อทารกคลอด ลงข้อมูลใน 
Delivery record และข้อมูล

ความผิดปกตขิองทารกแรกเกิด

หอผู้ป่วยคลอด

ส่งข้อมูลไปยังเวชระเบียน หอผู้ป่วยคลอด

หอผู้ป่วยคลอดส่งเอกสาร
รายละเอียดเกี่ยวกับเดก็แรกเกดิ

ไปยังหอผู้ป่วย



แนวทางการปฏิบัติ

หอผู้ป่วยน าเอกสารรายละเอยีด
เกี่ยวกับเด็กแรกคลอดและใบ

รับสูตบิัตรให้กับญาติ

หอผู้ป่วยต่างๆที่เก่ียวข้อง

แนะน าให้บดิา/ญาตติดิต่อเวช
ระเบียนช่องที่ 3 ในวันเวลาราชการ

หอผู้ป่วยต่างๆที่เกี่ยวข้อง

เวชระเบียนรับเอกสารและบัตร
ประชาชนของบดิาและมารดา เพื่อ
ออกหนังสือรับรองการเกดิ (ท.ร. 1/1

เวชระเบียน

แนวปฏิบัติการแจ้งเกิดทารก/ใบรับสูติบัตร.pdf


แนวทางการปฏิบัติ

ญาตนิ าหนังสือรบัรองการเกดิใบรับ
สูตบิัตร และเอกสารทีเ่กี่ยวข้อง

ตดิต่อเทศบาลนครหาดใหญ่ พร้อม
แจ้งชื่อเด็ก เพื่อออกใบสูตบิัตร

เทศบาลนครหาดใหญ่

แนวปฏิบัติการแจ้งเกิดทารก/ตัวอย่างหนังสือการเกิดแบบอิเลคโทรนิค.pdf
แนวปฏิบัติการแจ้งเกิดทารก/Work Flow.pdf


กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูล

 กรณีต้องการเปลี่ยนนามสกุลเด็ก
 กรณีเพิ่มช่ือและบัตรประชาชนบดิา
 กรณีแก้ไขชื่อบดิา



กรณีต้องการเปลี่ยนนามสกุลเด็ก

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้

 หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร 1/1)
 บัตรประชาชนมารดา/บดิา
 หนังสือแจ้งรายละเอียดเกี่ยวเด็กแรกคลอด 

(ขอคัดลอกจากห้องเวชระเบยีน)



เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้

กรณเีพิ่มชื่อ-สกุลบดิา

 หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร 1/1)
 บัตรประชาชนมารดา/บดิา
 รายงานผลการตรวจ DNA
 หนังสือแจ้งรายละเอียดเกี่ยวเด็กแรกคลอด 

(ขอคัดลอกจากห้องเวชระเบียน)



เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้

กรณแีก้ไขชื่อบดิา

 หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร 1/1)
 บัตรประชาชนมารดา/บดิา
 รายงานผลการตรวจ DNA
 หนังสือแจ้งรายละเอียดเกี่ยวเด็กแรกคลอด 

(ขอคัดลอกจากห้องเวชระเบียน)



ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูล

 จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง
 ตดิต่อศูนย์ C-Plus 
 เขียนค าร้องบันทึกข้อความถึงผู้อ านวยการ

โรงพยาบาล
 เมื่อได้รับเอกสารบันทึกข้อความหลังมีผลประเมิน

ค าร้องให้ติดต่อที่เวชระเบียนเพื่อท าการแก้ไขข้อมูล


