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คู่มือการใช้งานระบบคลังแบบฟอร์ม Informed Consent โรงพยาบาลสงขลานครินทร์ 
ส าหรับ Admin สาขาวิชา/หน่วยบริการที่ต้องการขอรับรองแบบฟอร์ม  

ขั้นตอนการเข้าใช้งาน  

1. เข้าใช้งานระบบคลังแบบฟอร์ม Informed Consent โรงพยาบาลสงขลานครินทร์ ผ่านเว็บไซต์งานเวชระเบียน 

(ผ่านระบบเครือข่าย Intranet ภายในของคณะแพทยศาสตร์ หรือมหาวิทยาลัยฯ เท่านั้น) 

- เข้าผ่านลิงค์ https://statismrd.medicine.psu.ac.th/Admin/login.php  หรือ 

- เข้าผ่านหน้าเว็บไซต์คณะแพทยศาสตร์ 

เลือก    1) เมนูสาขาวิชา/หน่วยงาน   2) โรงพยาบาล   3) งานเวชระเบียน  

   
  

เมื่อเข้าสู่เว็บไซต์งานเวชระเบียนแล้ว เลือก    1) เมนูส าหรับแพทย์/บุคลากร   2) ระบบงานเวชระเบียน 
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2. Login เข้าสู่ระบบงานเวชระเบียน ด้วย Email คณะแพทย์ฯ เท่านั้น 

 

 

3. อ่านค าชี้แจงสักนิด....... เพื่อให้ผู้ใช้งาน “รับทราบเกี่ยวกับการเก็บข้อมูลส่วนบุคคล” ซึ่งรวมถึงการแจ้งให้ทราบ

เกี่ยวกับระบบการเก็บ รวบรวม ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ใช้งาน ตาม พ.ร.บ.คุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคล ก่อนเข้าใช้ระบบต่าง ๆ ของงานเวชระเบียน 
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4. เลือก   โปรแกรม “ระบบคลังแบบฟอร์ม Informed consent โรงพยาบาลสงขลานครินทร์” 

 

 

5. เลือก  1) เมนูส่งแบบฟอร์ม  2) กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มให้ครบถ้วนทุกช่องที่มีเครื่องหมายดอกจัน(*)  

 

   3) เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กรุณาตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง จากนั้นกดปุ่ม “ส่ง”  

หมายเหตุ :  

  กรณีต้องการเพิ่ม สาขาวิชา/หน่วยบริการ ที่ไม่มีใน List กรุณาติดต่อคุณณัฐภัทร จินดาดวง โทร.1054  
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  กรณี ไม่มีข้อมูลสถานที่น าไปใช้ ใหด้ าเนินการดังนี้  

เลือก    “เพิ่ม” 

 
 

 จะมีหน้าจอให้เพิ่มสถานที่น าไปใช้ ให้กรอกข้อมูลดังตัวอย่าง   

 
เมื่อเพิ่มข้อมูลเรียบร้อยแล้ว    กดบันทึก   

จากนั้นเข้าไปค้นหาในช่อง “สถานทีน่ าไปใช้” อีกครั้ง จะมีชื่อสถานที่ที่เพิ่มไว้ให้เลือก  

 

 

 

 

1. กรอกสถานท่ีที่น าไปใช้ (ระบุชื่อหน่วยบริการ)  

2. กรอกสังกัดของหน่วยบริการตามข้อ 1 
   (ระบุชื่อสาขาวิชา/หน่วยงาน/ฝ่าย) เช่น ฝ่ายบริการพยาบาล 
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   ตัวอย่างการกรอกชื่อแบบฟอร์ม “ขอให้กรอกชื่อเต็มของแบบฟอร์มฉบับนั้น ดังตัวอย่าง” 

 

 

  

6. เลือก  เมนูผลตรวจแบบฟอร์ม 

หลังจากส่งแบบฟอร์มแล้ว จะขึ้นสถานะของแบบฟอร์ม ซึ่งมี 3 สถานะดังนี้ 

1. สถานะก าลังด าเนินการ : รอเจ้าหน้าที่งานเวชระเบียนตรวจสอบแบบฟอร์ม 

2. สถานะไม่ผ่าน : ไม่ผ่านเกณฑ์ประเมิน 9 ข้อ ตามคู่มือ MRA  รอเจ้าหน้าที่สาขาวิชา/หน่วยบริการแก้ไขและส่ง

แบบฟอร์มเข้ามาใหม ่(ให้ท่านด าเนินการตามหมายเหตุ Auditor) 

3. สถานะรอรับรอง : ผ่านเกณฑ์ รอรับรองแบบฟอร์มจากผู้อ านวยการ รพ. 
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หมายเหตุ :  

  กรณีข้ึน“สถานะไม่ผ่าน”ให้เจ้าหน้าที่สาขาวิชา/หน่วยบริการแก้ไขส่งแบบฟอร์มใหม่  

1) กดที่ส่งไฟล์ใหม่  ดังตัวอย่าง 

 

  2) ข้อมูลแบบฟอร์มที่เคยกรอกไว้แล้วจะข้ึนมาอัตโนมัติ ให้เจ้าหน้าที่สาขาวิชา/หน่วยบริการ เลือกไฟล์ PDF และ 

ไฟล์ WORD ที่แก้ไขเรียบร้อยแล้วเข้ามาในระบบอีกครั้ง   

 3) กดปุ่มส่ง  

 4) สถานะจะเปลี่ยนเป็น “สถานะก าลังด าเนินการ”  

 

7. เลือก  เมนูดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 

แบบฟอร์มทีผ่่านการรับรองจากผู้อ านวยการ รพ. เรียบร้อยแล้ว จะแสดงรายการในหน้านี้ เจ้าหน้าที่สาขาวิชา/หน่วย

บริการสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มน าไปใช้งานไดต้ามวัตถุประสงค์ 

หมายเหตุรายละเอียดสว่น

ที่ต้องแก้ไข 

*ตัวอย่างเกณฑ์ข้อที่ 9 ไม่

ผ่านจะมีระบุรายละเอยีดให้

ทราบ 

*ส่วนเกณฑ์ข้อที่ 1-8 ผ่าน 

จะไม่ระบุรายละเอยีด 
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กดดาวน์โหลดที่ชื่อไฟล์ 
1. ไฟล์ PDF (เป็นไฟล์ทีไ่มส่ามารถแก้ไขได้) 
2. ไฟล์ Word (เป็นไฟล์ต้นฉบับ) ที่

สาขาวิชา/หน่วยบริการสามารถน าไป
พัฒนาต่อได้ในอนาคต  

(กรณีมีการปรับปรุงแบบฟอร์มเพิม่เติมในภายหลัง
ต้องเสนอเข้ารับรองใหม่อีกครั้ง) 


