
งานคลัง  คณะแพทยศาสตร 
เลขที่รับ.......................................... 
วันที่................................................ 
เวลา    เชา / บาย  

  บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ       
ที่   มอ                                                   วันที่     
เรื่อง     ขออนุมัติซื้อ/จางซอมพัสดุและเบิกจายเรงดวนโดยวิธีตกลงราคา 
 

เรียน      
 

 ดวยภาควิชา/หนวยงาน…………………………………………... มีความจําเปนตองจัดซื้อ/จางซอมพัสดุเปนกรณีเรงดวน 
เพื่อใชในงาน..............................................................................................................................................................................................       
ซึ่งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้นไดดําเนินการไปกอนเพื่อไมใหราชการเสียหาย  ดังรายการตอไปนี้ 
 

ช่ือรายการ จํานวน 
ราคาที่สืบทราบ 

(ตอหนวย) 
ราคาครั้งสุดทาย 

(ถามี) 
จํานวนเงิน 
ที่ขอจัดหา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
ในการปฏิบัติราชการ 

      

 

 จึงขออนุมัติซื้อ/จางซอม  และเบิกจายเงินโดยวิธีตกลงราคากรณีเรงดวนตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
พ.ศ.2535  และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ 39  วรรค 2  เปนเงิน ................................... บาท  (.........................................................................)  
ใหแก................................................................................  ตามหลักฐานที่แนบมานี้  และถือวารายงานฉบับนี้เปนหลักฐานการตรวจรับ  
โดยอนุโลม 
 
  
      ลงช่ือ................................................................ 

(..............................................................) 
ตําแหนง.................................................. 

 
 
                                อนุมัติ 
 
      ลงช่ือ................................................................ 

   

  ที่ มอ 350(6.1)/.............................. ลงวันที่............................ 

สําหรับงานพัสดบุันทึกบัญชี 
 

ใชเงินงบประมาณ / รายไดป 25............... 
งบดําเนินงาน / งบดําเนินการ 
ประเภทคาวัสดุ / คาใชสอย 
ผลผลติ / งาน................................................................... 
แผนงบประมาณ / แผนงานงาน...................................... 
ใหแก............................................................................... 
 

                                    (ลงชื่อ)...................................... (..............................................................) 
ตําแหนง.................................................. 

 


	ส่วนราชการ       

